


Dnevnik rada propisan je:
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14 - RUSRH, 152/14 i 7/17)
Pravilnikom o pedagoškoj dokumentaciji i evidenciji te javnim ispravama u školskim ustanovama (NN 47/2017)

Obveze stručnih suradnika knjižničara propisane su:
Pravilnikom o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi (NN 34/2014)
Iz Pravilnika: Stručnim suradnicima posao se raspoređuje na šestosatni dnevni rad u školi (sat po 60 minuta) od čega 25 sati obavljaju poslove neposrednoga pedagoškog rada, a ostale poslove obavljaju u sklopu satnice do 40–satnog tjednog radnog vremena.
Naputkom o obavezama, programu i normativu rada stručnog suradnika knjižničara u osnovnoj i srednjoj školi (KLASA: 602-01/96-01/736, URBROJ: 532-02-02/8-96-1)  17. prosinca 1996.
         Iz Naputka: U sklopu radnog vremena koje je propisano Zakonom o radu (Narodne novine, broj 38/95) i Temeljnim kolektivnim ugovorom za službenike i namještenike u javnim službama, stručnom suradniku na radnom mjestu knjižničara utvrđuje se 30 sati tjedno (6 sati dnevno) neposrednog odgojno-obrazovnog i stručnog knjižnično-informacijskog rada u knjižnici i 10 sati tjedno (2 sata dnevno) za kulturnu i javnu djelatnost i stručno usavršavanje.

*Područje rada
Upisujete odgojno-obrazovni rad (OO), stručno knjižničarsko-informacijski rad (SKI), kulturna i javna djelatnost (KJD), stručno usavršavanje (SU)
**Sadržaj
Upisujete konkretnu aktivnost, na primjer nastavnu jedinicu i razred u kojem ste ju održali, gostovanje književnika, nazočnost sjednicama Učiteljskog/Nastavničkog vijeća i slično.


	1. tjedan (14. 9. – 18.9.) 

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	8:00 – 9:00
	
	
	
	
	

	
	
*omatanje knjiga



	
*izrada dokumenata za školski kurikulum 
	
*izrada smjernica za korištenje knjižnice u vrijeme pandemije COVID-19
	*rješavanje tehničkih problema u knjižnici (Internet)
	*priprema za sastanak Vijeća učenika
*poslan Plan i program rada pedagogu

	9:00 – 10:00
	
	
	
	
	

	
	
*podjela rokovnika Školske knjige nastavnicima


	
*izrada dokumenata za školski kurikulum – poslano pedagogu
	* organizacija sastanka Vijeća učenika
*dogovor s pedagogom oko vođenja Vijeća učenika
	*objava vijesti na stranice škole ('Riječ dobrodošlice')
	*podsjetila učenike na sastanak vijeća

	10:00– 11:00
	
	
	
	
	

	
	
*uvođenje udžbenika u inventarnu bilježnicu


	
*provjera dužnika (3.g)

*izrada bookmarkera za prve razrede
	* upis ostatka učenika u prvi razred (1.g)
	*kontaktirala s novinarima
*poslala mail novinarima (primopredaja donacije Pro-Ping Telekoma)
	*zadužila knjige za 3.c razred
* primopredaja donacije robota Pro- Ping Telekoma u knjižnici

	11:00 – 12:00
	
	
	
	
	

	
	
*izrada bookmarkera za učenike prvih razreda


	
*izrada godišnjeg plana i programa rada školske knjižnice
	* napisala tekst dobrodošlice za web stranicu škole
	*rješavanje problema gubitka i nadoknade gubitka knjižne građe 
	*poslan članak i fotografija medijima 
*članak objavljen na Facebook i web stranici škole 

	12:00 – 13:00
	
	
	
	
	

	
	
*upis prvih razreda u knjižnicu (1.g) 
*posudba knjiga (1.g)


	
* nastavničko vijeće preko Zooma

	*ažuriranje web stranice knjižnice (Virtualna knjižnica SSDJ)
*provjera službene web stranice škole
	*obavijest učenicima o sastanku Vijeća učenika
	*sastanak Vijeća učenika




	13:00 – 14:00
	
	
	
	
	

	
	
*razduživanje knjiga



	* izrada godišnjeg plana i programa rada školske knjižnice
*upis učenika u prvi razred (1.f)

	*ažuriranje Instagram i Facebook profila Strukovne škole Đurđevac
	*sređivanje knjižnice i knjižnične dokumentacije
	*usporedila pristigle ponude osiguravateljskih kuća za osiguranje učenika
*poslan mail za novi sastanak Vijeća



	2. [bookmark: _Hlk65737762]tjedan (21.9.-25.9.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00 – 09:00
	
	
	
	
	

	
	
*razduživanje i dezinficiranje knjiga


	*prvi dan jeseni!
*nastavni sat u 1.a razredu
	*omatanje knjiga

	*uvođenje pristiglih udžbenika za nastavnike
	*omatanje knjiga
*pregledavanje Pravilnika o radu školske knjižnice

	09:00 – 10:00
	
	
	
	
	

	
	
*prijava učenica na kviz 'Mreža čitanja' (Paola Posavec i Marina Jendrašić)


	*posudba lektire (3.c)
	*prijava na seminar 'Let's volunteer'
*čitanje članaka u Vjesniku bibliotekara 
	*dostava udžbenika nastavnicima
	*zaduženje lektire (2.b)
*priprema lektire za 1.c

	10:00 – 11:00
	
	
	
	
	

	
	
*pretplata časopisa – provjeriti stanje s računovodstvom

	*podsjetila učenike na sastanak Vijeća
	*urediti ulazna vrata knjižnice
	*obavijest nastavnicima o dužnicima
*obavijest o vraćanju knjiga u knjižnicu učenicima
	*dostava lektire 1.c i 2.b

	11:00 – 12:00
	
	
	
	
	

	
	 
*izrada prezentacije za 1. razrede

	*Vijeće učenika
	*uređivanje ulaznih vrata knjižnice
	*omatanje knjiga
	*nastavni sat u 1.b

	12:00 – 13:00
	
	
	
	
	

	
	
*ažuriranje web stranice knjižnice

	*posudba knjiga (2.c)
*napisala izvješće s Vijeća
	*sređivanje dokumentacije
	*popravak oštećene knjižnične građe
	*priprema dokumentacije za redoviti godišnji otpis

	13:00 – 14:00
	
	
	
	
	

	
	
*obavijest razrednicima o upisu prvih razreda u knjižnicu


	*narudžba udžbenika (Katarina Janči, matematika)
*poslala izvješće s Vijeća učenika
	*pregledavanje nove stručne literature iz područja knjižničarstva
	*pregledavanje i sređivanje polica 
	*učlanjenje 1.b razreda u knjižnicu
*printanje potvrda za prošlogodišnju razinu 'Čitanjem do zvijezda'



	3.tjedan (28.9. – 02.10.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00 – 09:00
	
	
	
	
	

	
	*revidiranje Pravilnika o radu školske knjižnice


	*prikupiti sve podatke potrebne za prijavu na kviz 'Mreža čitanja'
	*narudžba udžbenika za nastavnike (Damir Lovković, matematika)
	*priprema i dostava knjiga za 2.a
	*slušanje i čitanje osvrta na novoobjavljenje romane (Bibliovca, Distance your shelf, Sovin kutak)

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*isprintati do kraja potvrde o stručnim usavršavanjima
*pohrana potvrda u osobni fascikl


	*objava vijesti na stranicama škole, Facebook profilu i Instagram profilu ('Europski tjedan jezika')
	*obavijest nastavnicima o dužnicima knjiga
	*priprema i dostava knjiga za 4.c
	*slušanje i čitanje osvrta na novoobjavljenje romane (Bibliovca, Distance your shelf, Sovin kutak)

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*član povjerenstva školskog natjecanja iz fizike


	*ažuriranje web stranice školske knjižnice
	*učlanjenje 1.c u knjižnicu
*zaduživanje knjiga za 1.c
	*preuzimanje knjiga koje su bile u 'karanteni', njihovo dezinficiranje, razduživanje i smještaj na police
	*prijavila učenice na kviz 'Mreža čitanja' (Paola Posavec, Marina Jendrašić i Lea Jakupec)

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*školsko natjecanje iz fizike u knjižnici
*poziv za sudjelovanje u kvizu 'Mreža čitanja'

	*popunjavanje ankete
	*zaduživanje i dostava knjiga 1.a te 4..a
	*podsjećanje učenika na ponašanje u vrijeme pandemije SARS-COVID-19
	*posudba knjiga za *mrežu čitanja' u Gradskoj knjižnici Đurđevac

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*napisala Odluku o odabiru osiguranja učenika koje je odabralo Vijeće

	*odgovaranje na mailove
	* dogovor oko kupnje literature potrebne za natjecanje 'Mreža čitanja' – s ravnateljem
	*provjera financijskog stanja s računovodstvom
	*nastavničko vijeće preko Zooma

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*poslala ispravljen Plan i program rada
*prikupljanje prijava za 'Mrežu čitanja' (Lea Jakupec)

	*sređivanje fonda knjižnice
	*dogovor s učenicama oko sudjelovanja u kvizu (kratke informacije o kvizu i sl.)
	*proučavanje objavljenih noviteta iz beletristike i sl. 
*praćenje bookblogera
	*zadužila udžbenika na Damira Lovkovića
*objava natječaja na stranicama škole



	4.tjedan (05.09. – 09.09.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	DAN UČITELJA!
[image: ]
	*pripremila, zadužila i dostavila knjige 1.f razredu

	*napravila popis prijedloga knjiga za godišnji otpis
	*objavila natječaj na Instagram profilu, Facebook profilu i web stranici škole ('Natječaj za odabir sudionika na mobilnost u Slovačku i Poljsku')

	*omatanje knjiga

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	DAN UČITELJA!
	*objavila vijest na stranicama škole ('Strukovna škola Đurđevac u novom međunarodnom projektu')
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga za 3.h i 2.a
	*uvođenje pristiglih knjiga za 'Mrežu čitanja' u knjižnični fond


	*sređivanje inventarne knjige

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	DAN UČITELJA!
	*dogovor s promotorom Školske knjige 
	*naručila knjige za kviz 'Mreža čitanja' (9 komada)
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga za 3.g


	*sređivanje knjižnične dokumentacije (rad na Pravilniku)

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	NENASTAVNI DAN!
	*podijelila poklone učiteljima od Školske knjige
	*objava vijesti na Facebook stranicu i web stranicu škole ('Ne dvoji! Za drugog izdvoji!')
	* dogovor oko Erasmus+ projekta s predstavnicima iz Makedonije i Švedske 


	* sređivanje knjižnične dokumentacije (rad na Pravilniku)

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	DAN UČITELJA!
	*poslala obavijest o dužnicima
	*priprema za kviz 'Mreža čitanja'
	*dogovor s učenicama za kviz 'Mreža čitanja'


	*dogovor s pedagogom oko sastanka Vijeća učenika

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	DAN UČITELJA!
	*sređivanje fonda knjižnice
*izlučivanje knjiga za redoviti godišnji otpis
	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' 
	* sređivanje časopisa u knjižnici


	*dezinficiranje i razduživanje knjiga koje su bile u karanteni



	5. tjedan (12.10.-16.10.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga koje su preko vikenda bile u karanteni
	*priprema i izlučivanje građe za otpis
	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' – čitanje i analiziranje literature
	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' – čitanje i analiziranje literature


	*ažuriranje web stranice školske knjižnice

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*obavijest o dužnicima
	*pregledavanje građe i popravljanje oštećenja
	*obavijestila razrednike da im učenici sudjeluju u kvizu 'Mreža čitanja'
	*sređivanje časopisa u tablice (Meridijani)



	*zaduživanje udžbenika na nastavnicu Maju Gregar

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*posjet 1.i razredu (uvod u knjižnicu)
	*pregledavanje građe i popravljanje oštećenja
	*omatanje knjiga
*narudžba udžbenika za nastavnika (Maja Gregar)
	*sređivanje časopisa u tablice (Meridijani)


	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' – čitanje i analiziranje literature

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*poslovi oko otpisa
	*dogovor oko sastanka za kviz 'Mreža čitanja'
	*sređivanje časopisa u tablice (Meridijani)
	* razdužila i dezinficirala knjige koje su bile u karanteni


	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' – čitanje i analiziranje literature

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*poslovi oko otpisa
	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' – čitanje i analiziranje literature
	*sređivanje časopisa u tablice (Meridijani)
	*objavila vijest na web stranici škole ('Učenici 2.g pokazali solidarnost na djelu')


	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' – čitanje i analiziranje literature

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*poslovi oko otpisa
	*priprema za kviz 'Mreža čitanja' – čitanje i analiziranje literature
	*sređivanje časopisa u tablice (Meridijani)
	*stvorila grupu na Whatsapp aplikaciji za Vijeće učenika za lakšu komunikaciju s članovima Vijeća


	*popravak oštećenih knjiga



	6.tjedan (19.10.-23.10.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*nastavni sat u 1.c
	* priprema za Vijeće učenika – radionica povodom Dana kravate
	*isprintala dokumente za Koruca za tužbu
	*rad na školskom listu
	*raspisala foto natječaj za učenike kako bismo obilježili Mjesec hrvatske knjige

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*objava vijesti na stranicama škole i Facebook stranici škole ('Erasmus Day', 'Dan kravate',Smotr@-klikni s faksom')
	* slušanje i čitanje recenzija knjiga (Bibliovca, Sovin kutak)
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 2.c
	*rad na školskom listu
	* priprema, zaduživanje i dostava knjiga 1.b

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*objava vijesti na stranicama škole i Facebook stranici škole ('Erasmus Day', 'Dan kravate',Smotr@-klikni s faksom')
	*sređivanje časopisa (Meridijani)
	*isprintala izvješće o Vijeću učenika
*poslala nastavnicima potpisnu listu s Vijeća učenika
	*rad na školskom listu
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 2.h

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema za Vijeće učenika – radionica povodom Dana kravate
	*rad na školskom listu
	*objavila natječaj na stranicama škole
	*rješavala Upisnik za NSK
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 4.c

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema za Vijeće učenika

DAN KRAVATE!
[image: ]

	*Vijeće učenika – radionica povodom Dana kravate


	*rad na školskom listu
	*omatanje knjiga
*razduživanje i dezinficiranje vraćene knjižne građe
	* rad na školskom listu

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga koje su bile u karanteni preko vikenda
	*poslala mail nastavnicima – izvješće s Vijeća učenika
*objava vijesti na stranicama škole i Facebook stranici škole ('Vijeće učenika')

	*rad na školskom listu
	*omatanje knjiga
*razduživanje i dezinficiranje vraćene knjižne građe
	*rad na školskom listu



	7.tjedan (26.10. – 30.10.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*rad na školskom listu
	*rad na školskom listu
	*rad na školskom listu
	*rad na školskom listu
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga za 3.


	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*dogovor s tiskarom Brzi oko izdavanja školskog lista (narudžbenica br. 103/20)
	*rad na školskom listu
	*rad na školskom listu
	*rad na školskom listu
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga za 2.i


	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga koje su bile u karanteni
	*rad na školskom listu
	*rad na školskom listu
	*rad na školskom listu
	*objavila vijest na stranicama škole ('WSW-Svjetski tjedan svemira')

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*omatanje i popravak knjiga
	*obavijest dužnicima
	*rad na školskom listu
	*prijava na stručni skup Županijskog stručnog vijeća Koprivničko – križevačke županije
	*pripreme za obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige – foto natječaj, motiviranje nastavnika hrvatskog jezika

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*omatanje i popravak knjiga
	*omatanje i sređivanje knjiga
	*rad na školskom listu

MJESEC HRVATSKE KNJIGE!
[image: ]

	*pomoć nastavnici u pripremi za polaganje stručnog ispita (pisanje eseja, dijelovi eseja i sl.,; Sonja Amidžić)
	* pripreme za obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige – foto natječaj, motiviranje nastavnika hrvatskog jezika




	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*ažuriranje web stranice knjižnice
	*sređivanje časopisa (Meridijani)
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 2.a
	*pomoć nastavnici u pripremi za polaganje stručnog ispita (pisanje eseja, dijelovi eseja i sl.,; Sonja Amidžić)
	*sređivanje web kataloga knjižnice 






	8.tjedan (02.11.-06.11.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	
	
	*školski list poslan u tisak
	*stručni skup Županijskog stručnog vijeća Koprivničko – križevačke županije


	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 3.g razredu

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	
	
	*sređivanje knjiga
*provjera stanja s računovodstvom
	*tema skupa: 'Biblioterapijski pristupi u školskoj knjižnici'


	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 4.c

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	SVI SVETI - PRAZNICI
	SVI SVETI – PRAZNICI

[image: ]

	*razduživanje i dezinficiranje vraćenih knjiga
	ŽSV
	WEBINAR: Oblici i prevencija elektroničkog nasilja

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	
	
	*sređivanje časopisa (Meridijani)

	



	*prikupljanje hrane za potrebite

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	
	
	*sređivanje časopisa (Meridijani)

	



	*prikupljanje hrane za potrebite

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	
	
	*obavijest dužnicima

	




	*sređivanje časopisa (Meridijani)



	9.tjedan (09.11.-13.11.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga 



	*priprema materijala za pano
*uređenja panoa
	*preuzimanje namirnica za Caritas
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 3.f



	*omatanje i popravak knjiga
	*pomoć nastavnicima sa stručnog literaturom za pripremu za polaganje stručnog ispita
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*popravak nekih sitnica oko školskog lista


	*narudžba materijala za popravak knjiga
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema i uređivanje panoa povodom Mjeseca hrvatske knjige


	*komunikacija s članovima ŽSV-a oko anketa
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema i uređivanje panoa povodom Mjeseca hrvatske knjige


	*preuzimanje namirnica za Caritas
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*preuzimanje namirnica za Caritas
	*popravak oštećenih knjiga

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	* priprema i uređivanje panoa povodom Mjeseca hrvatske knjige


	* preuzimanje namirnica za Caritas
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 2.b
	*rasprava oko foto natječaja s nastavnicama hrvatskog jezika



	10.tjedan (16.11. – 20.11.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga
	*preuzela novi broj školskog lista


	
[image: ]

	*pomoć pomoćnici u nastavi oko pretraživanja online i tiskane literature iz područja povijesti geografije
	* priprema, zaduživanje i dostava knjiga 1.c razred

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*obavijest dužnicima
	*objava vijesti na stranicama škole ('Dan sjećanja na žrtvu Vukovara i Škabrnje')
	
DAN SJEĆANJA NA ŽRTVU VUKOVARA I ŠKABRNJE!
	*sredila časopise (Meridijani)
	*ažuriranje web stranice knjižnice

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*objava vijesti ('Mjesec hrvatske knjige')
	*sređivanje knjižnične dokumentacije
	
NEMA NASTAVE!

	*priprema učenica za kviz 'Mreža čitanja'
	*pisanje recenzija knjiga na web stranici škole - BOOKICA

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 4.a
	*prijedlog povjerenstva za godišnji otpis – dogovor s ravnateljem
	
DAN SJEĆANJA NA ŽRTVE DOMOVINSKOG RATA!
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga
	*pisanje recenzija knjiga na web stranici škole - BOOKICA

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenica za 'Mrežu čitanja'
	*čišćenje knjižnice od nepotrebnih stvari


	
[image: ]

	*dogovor za natjecanje 'Budi Neovisan' (učenici Dominik Odobašić, Martin Filipović, Marcel Turbelija i Marin Đipalo) 
	*pisanje recenzija knjiga na web stranici škole - BOOKICA

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenica za 'Mrežu čitanja'
	*čišćenje knjižnice od nepotrebnih stvari


	
	*omatanje knjiga
	*priprema učenica za natjecanje 'Mreža čitanja'



	11.tjedan (23.11. – 27.11.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-9:00
	
	
	
	
	

	
	*pomoć učenicima oko pisanja završnog rada i pronalaska relevantne literature
	MJESEC BORBE PROTIV OVISNOSTI!

[image: ]

	*priprema za kviz 'Mreža čitanja'

	*popravak knjiga
	*priprema, zaduživanje i dostava 'Propisa' za učenike 2.g razreda

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*pomoć nastavnici oko pripreme za pisanje eseja na stručnom ispitu (Biljana Mlakar)
	*proučavanje stručne literature iz područja knjižničarstva i hrvatskog jezika 

	*sastanak s učenicima koji idu na natjecanje 'Budi Neovisan'
	*popravak knjiga
	*priprema za kviz 'Mreža čitanja'


	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*dogovor sastanka Vijeća učenika s pedagogom
	*omatanje knjiga


	*priprema za prijavu i razradu ideje za natjecanje 'Budi Neoisan' – snimanje videa na temu alkoholizma
	*popravak knjiga
	*priprema učenice za sastanak Nacionalnog Vijeća učenika

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenika za natjecanje 'Budi Neovisan'
	*komunikacija s predstavnicima županije oko Vijeća učenika


	* priprema za prijavu i razradu ideje za natjecanje 'Budi Neoisan' – snimanje videa na temu alkoholizma
	* priprema učenika za snimanje video na temu alkoholizma
	*priprema učenice za sastanak Nacionalnog Vijeća učenika

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenika za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*sređivanje časopisa
	*sređivanje časopisa
	* priprema učenika za snimanje video na temu alkoholizma
	*priprema učenice za sastanak Nacionalnog Vijeća učenika

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga
	*Vijeće učenika preko Zooma 
	* administrativni poslovi
	* provjera inventarnih knjiga i brojeva
	* razduživanje i dezinficiranje knjiga




	12. tjedan (30.11. – 04.12.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema dokumentacije za redoviti godišnji otpis za Školski odbor
	*pisanje recenzija knjiga za učenike - Bookica
	*sastanak preko Zooma za kviz 'Mreža čitanja'
	*uređivanje videa za natjecanje na temu alkoholizma



	*mail od Ministarstva znanosti i obrazovanja o dodijeljenim sredstvima za narudžbu knjiga

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema dokumentacije za redoviti godišnji otpis za Školski odbor
	*pisanje recenzija knjiga za učenike - Bookica
	*sastanak s učenicima oko videa na temu alkoholizma
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga



	*

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga
	*pisanje recenzija knjiga za učenike - Bookica
	*sastanak s učenicima oko videa na temu alkoholizma
	*pomoć nastavnicima oko stručne literature



	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*obavijest dužnicima
	*pisanje recenzija knjiga za učenike - Bookica
	*sastanak s učenicima oko videa na temu alkoholizma
	*pisanje recenzija knjiga za učenike – Bookica



	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*ažuriranje web stranice knjižnice
	*pisanje recenzija knjiga za učenike - Bookica
	* uređivanje videa
	*pisanje recenzija knjiga za učenike – Bookica


	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*uređivanje Bookice – pisanje recenzija knjiga za učenike
	*pisanje recenzija knjiga za učenike - Bookica
	*uređivanje videa
	*pisanje recenzija knjiga za učenike – Bookica


	



	13.tjedan (07.12. – 11.12.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*razrada plana narudžbe knjiga sa sredstvima MZO (lektira)
	*priprema dokumentacije za redoviti godišnji otpis
	*komunikacija sa Županijom oko natjecanja 'Budi neovisan'
	*poslala izvješće i račun Ministarstvu znanosti i obrazovanja o kupljenim lektirnim djelima

	*upis 1.e u knjižnicu

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*razrada plana narudžbe knjiga sa sredstvima MZO (lektira)
	*dogovor s povjerenstvom oko provođenja otpisa knjižne građe
	*uvođenje kupljenih knjiga u inventarnu knjigu i Metel
	*razduživanje i dezinficiranje knjiga
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 1.e



	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*razrada plana narudžbe knjiga sa sredstvima MZO (lektira)
	*dogovor s povjerenstvom oko provođenja otpisa knjižne građe
	*uvođenje kupljenih knjiga u inventarnu knjigu i Metel
	
	*završna priprema za natjecanje 'Mreža čitanja'



	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*narudžba knjiga sa sredstvima MZO (lektira)
	*prijava video uratka na natjecanje 'Budi neovisan'
	*uvođenje kupljenih knjiga u inventarnu knjigu i Metel
	
	*priprema za online kviz 'Mreža čitanja'


	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema za natjecanje 'Mreža čitanja'
[image: ]
	*obavijest dužnicima
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 1.c
	
	*online kviz 'Mreža čitanja'

[image: ]


	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	
	*završne pripreme za natjecanje 'Mreža čitanja'
	*priprema, zaduživanje i dostava knjiga 2.b
	
	*sastanak nakon natjecanja 'Mreža čitanja' – komentiranje i rasprava





	[bookmark: _Hlk65751051]14.tjedan (14.12. – 18.12.) – NASTAVA ONLINE

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*uređenje Bookice




	*otpis knjiga
	*otpis knjiga
	*otpis knjiga
	*otpis knjiga

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*ažuriranje web stranice školske knjižnice




	SARS -COVID-19
	ONLINE NASTAVA
	KNJIŽNIČARKA NA RASPOLAGANJU U ONLINE NASTAVI
	*otpis knjiga

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*pripreme za otpis



	
[image: ]

	
[image: ]
	
[image: ]

	*otpis knjiga

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*dostupnost svim učenicima u online nastavi


	
	
	
	*otpis knjiga

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	*otpis knjiga

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	*otpis knjiga

	15.tjedan (21.12. – 25.12.) – NASTAVA ONLINE

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*uređenje Bookice




	*sređivanje dokumentacije nakon otpisa
*objava čestitke za Božić
	KNJIŽNIČARKA NA RASPOLAGANJU U ONLINE NASTAVI
	
	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*ažuriranje web stranice školske knjižnice




	SARS -COVID-19
	ONLINE NASTAVA
	BADNJAK!
	
BOŽIĆ!

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje dokumentacije nakon otpisa



	
[image: ]

	
[image: ]
	

[image: ]

	
[image: ]

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*dostupnost svim učenicima u online nastavi


	*sređivanje dokumentacije nakon otpisa
	*uspoređivanje financijskog stanja s računovodstvom
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	


	*sređivanje dokumentacije nakon otpisa
	*uspoređivanje financijskog stanja s računovodstvom
	
	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	


	*sređivanje dokumentacije nakon otpisa
	



	
	



	16.tjedan (28. 12. – 01.01.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*izrada popisa otpisanih knjiga


	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*otpis knjiga
	*zaključivanje inventarne knjige i podnošenje izvješća računovodstvu


	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*otpis knjiga
	
*zaključivanje inventarne knjige i podnošenje izvješća računovodstvu


	NOVA GODINA

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*otpis knjiga
	*zaključivanje inventarne knjige i podnošenje izvješća računovodstvu


	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*otpis knjiga
	*zaključivanje inventarne knjige i podnošenje izvješća računovodstvu

	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*otpis knjiga
	



	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*izrada popisa otpisanih knjiga

	*otpis knjiga
	




	



	17. tjedan (04.01.-08.01.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	





	
	
	
	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	



	18. tjedan (11.1.-15.1.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	



	19. tjedan (18.1.-22.1.) – U ŠKOLU IDU SAMO MATURANTI

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	
*napisala izvješće o 'Mreži čitanja' i poslala ga HMŠK-u



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	
*pripremanje dokumentacije o otpisu za slanje



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku
* zaduživanje i razduživanje knjiga
	*pomoć tajniku


	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	
*pomoć tajniku



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	
*pomoć tajniku



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	
*pomoć tajniku



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	
*pomoć tajniku



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku




	20.tjedan (25.1.-29.1.) – U ŠKOLU IDU SAMO MATURANTI

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	
*pomoć tajniku



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	

*pomoć tajniku


	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	

*pomoć tajniku



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	

*pomoć tajniku


	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	
*pomoć tajniku


	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku


	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*pomoć tajniku



	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku

	*pomoć tajniku




	21.tjedan (01.02. – 05.02.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.



	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.



	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.



	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*pomoć tajniku




	*pomoć tajniku
	*pomoć tajniku
	*pomoć tajniku
	*pomoć tajniku

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*posudba knjiga



	*pomoć tajniku
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'


	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'



	22.tjedan (08.02.-12.02.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'

	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*unos statističkih podataka
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.


	*pomoć tajniku

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'

	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*unos statističkih podataka
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.



	*pomoć tajniku

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*unos statističkih podataka
	*unos statističkih podataka
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'

	*pomoć tajniku




	*pomoć tajniku

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*unos statističkih podataka
	*unos statističkih podataka
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'


	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'


	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*pomoć tajniku
	*pomoć tajniku
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	*ugošćavanje župana Korena i ostalih u knjižnici – razgovor, otvorenje novog kabineta


	*objava vijesti na stranicama škole 'Otvorenje renovirane učionice i nastavničkog kabineta'

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*pomoć tajniku
	*pomoć tajniku
	*pisanje godišnjeg izvješća rada za 2020.
	



	



	23.tjedan (15.02.-19.02.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'



	
	
	
	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	





	
	
	
	

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	
	
	WEBINAR: Društvene mreže Goodreads i čitateljski klubovi na mreži – Josip Strija
	*priprema učenica za drugu razinu natjecanja 'Mreža čitanja'

	*WEBINAR: Umijeće prezentiranja – Igor Kanižaj

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	



	24.tjedan (22.02.-26.02.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	
	*rješavanje problema izgubljene knjige



	*poslala dokumentaciju za otpis Matičnoj službi u Kc
	*napisala i poslala dva članka za Svezak
	*obavijest nastavnicima o obilježavanju Noći knjige u 2021. - biblioterapija

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	
	



	*napisala članke za Svezak
	ŽSV: Knjižnična dokumentacija


	*zaduživanje knjiga

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	
	




	*prijava na 32. proljetnu školu školskih knjižničara
	ŽSV: Knjižnična dokumentacija

	*prijava na webinar CSSU za 12.3.2021.

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	
	





	
	ŽSV: Knjižnična dokumentacija

	*uređivanje Bookice

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	
	




	
	ŽSV: Knjižnična dokumentacija

	WEBINAR EMA: Loomen: Tips and tricks

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	
	



	
	ŽSV: Knjižnična dokumentacija

	



	25.tjedan (01.03.-05.03.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*ažuriranje web stranice knjižnice


	*pripreme učenica za kviz 'Mreža čitanja'
	*izložila otpisane knjige nastavnicima i učenicima – besplatno uzimanje
	*informacijski upiti o završnom radu - kozmetičari
	*izložila otpisane knjige nastavnicima i učenicima – besplatno uzimanje

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*ažuriranje web stranice knjižnice


	*pripreme učenica za kviz 'Mreža čitanja'
*vježba u slučaju potresa
	*informacijski upit o završnom radu - mehatroničari
	*zaduživanje i razduživanje  knjiga
	*zaduživanje i razduživanje knjiga

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	WEBINAR: Koordinacija, dijeljenje, suradnja i timski rad školske knjižnice na europskim projektima



	*dobiveno očitovanje o otpisu – proslijeđeno NSK
	*pripreme učenica za kviz 'Mreža čitanja'
	*sređivanje narudžbenica tajniku
	*Izborna skupština sindikata

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*pomoć tajniku
*prijava radionica i PDP na 32. proljetnoj školi


	*izdvojiti knjige za Matičnu službu koje su tražili po otpisu
	*pripreme učenica za kviz 'Mreža čitanja'
	*izložila otpisane knjige nastavnicima i učenicima – besplatno uzimanje
	*Izborna skupština sindikata

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*pripreme učenica za kviz 'Mreža čitanja'



	*sređivanje ugovora tajniku
	*izložila otpisane knjige nastavnicima i učenicima – besplatno uzimanje
	*izložila otpisane knjige nastavnicima i učenicima – besplatno uzimanje
	*natjecanje u online kvizu 'Mreža čitanja'

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*pripreme učenica za kviz 'Mreža čitanja'
*NASTAVNIČKO VIJEĆE online u 19:00


	*sređivanje dnevnika rada
	*obnova pretplate na časopise BUG, National Geographic i Meridijane
	WEBINAR EMA: Loomen: izgled i struktura tečaja

	



	26. tjedan (08.03. – 12.03.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje narudžbenica tajniku

	*traženje materijala za referat – srednji vijek
	*objava vijesti – 'Projekt superjunaci'- Sonja Zvonar
*razduživanje knjiga
	*ažuriranje izvješća o odslušanim seminarima
	*uređivanje Bookice – recenzija knjige Slavujeva pjesma

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*objava vijesti na stranicama škole i instagram profilu 'Povodom Međunarodnog dana žena…'

	*traženje materijala za referat – srednji vijek
	*priprema za radionicu u Noći knjige - biblioterapija
	*razduživanje knjiga; pospremanje knjižnice
	*uređivanje Bookice – recenzija knjige Slavujeva pjesma

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	WEBINAR AZOO: Toggl alat – Josip Strija


	*napisala i poslala izvješće o kvizu Mreža čitanja
	*priprema za radionicu u Noći knjige - biblioterapija
	*rad na prezentaciji za radionicu – neke dopune
	*uređivanje Bookice – recenzija knjige Slavujeva pjesma

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*zaduživanje i razduživanje knjiga

	*popunjavanje obrazaca za kviz i printanje privola
	*izrada listića za radionicu
	*rad na prezentaciji za radionicu – neke dopune
	WEBINAR AZOO: Korištenje digitalnih komunikacijskih alata za online prezentacije

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	MEĐUNARODNI DAN ŽENA!
[image: ]
	*slušanje i čitanje osvrta na novoobjavljenje romane (Bibliovca, Distance your shelf, Sovin kutak)
	*razgovor s ljudima iz Meridijana oko pretplate
	* rad na ugovorima
	WEBINAR CSSU: Canva – internetski alat za grafički dizajn

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*printanje potvrda sa odslušanih webinara
*komunikacija s računovodstvom
*komunikacija s ravnateljem
*prijava programa za Noć knjige 2021.

	*slušanje i čitanje osvrta na novoobjavljenje romane (Bibliovca, Distance your shelf, Sovin kutak)
	*zaduživanje i razduživanje knjiga
*printanje materijala za radionicu
	* rad na ugovorima
	WEBINAR CSSU: Canva – internetski alat za grafički dizajn



	27.tjedan (15.03.-19.03.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*pisanje izvješća s webinara od petka



	*uređivanje postova za Instagram profil u Canvi
	*administrativni poslovi
	*priprema za radionicu – kopiranje materijala
	*rješavanje dokumenata za Upisnik NSK

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*izrada plakata za Noć knjige
*proučavanje knjižničarske literature


	*objava vijesti na stranice škole 'Dobrovoljno darivanje krvi' i 'Mjesec hrvatskog jezika'
	*administrativni poslovi
	*priprema knjižnice za neki sastanak
	*rješavanje dokumenata za Upisnik NSK

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*obavijest nastavnicima o Noći knjiga
*prijavila se na radionicu HKD-a


	*komunikacija s nastavnicima oko održavanja Noći knjige (Ranilović, I.Brček, Vlahović)
	*administrativni poslovi
	*radionica u 3.d povodom Noći knjige – korelacija s hrvatskim
	*rješavanje dokumenata za Upisnik NSK

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	WEBINAR: Dan bajki – kako se uključiti u projekt




	*proučavanje book blogerskih recenzija
	*mail za obilježavanje sindroma Down – vješamo čarapice!
*mail -dogovor za Vijeće učenika
	*radionica u 3.d povodom Noći knjige – korelacija s hrvatskim
	*uređivanje hola škole za obilježavanje Dana osoba sa sindromom Down

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*plaćena članarina HMŠK-u
*iščitavanje biografije o Edgaru Allanu Pou Petera Ackroyda:'Čovjek koji se nije smijao' – za Bookicu


	*razduživanje, dezinficiranje i zaduživnje knjiga
*rješavanje informacijskih upita oko Noći knjige
	*objava na instagramu za Down sindrom
	
	*objavljivanje vijesti na stranicama škole, instagramu i facebooku

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*nastavni sat u 1.c


	*administrativni poslovi
	
	
	



	28.tjedan (22.03.-26.03.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*zaduživanje i razduživanje knjiga


	*dogovor sa Željkom Grobenski oko nastavnog sata
	*objava vijesti na svim mrežama škole – 'Humanizam i renesansa kroz čudesne naprave' – Mirica L.
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*komunikacija e-mailom


	*objava vijesti na stranicama škole – Facebook, Instagram i web – 'Županijsko natjecanje iz njemačkog jezika'- za Maju Rumenjak


	

32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje knjižničnog inventara

*komunikacija s knjižničarkom iz gimnazije


	*printanje potvrda i ulaganje u dosje


	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*čitanje novosti na stranicama HČD-a



	*omatanje knjiga
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	
*proučavanje noviteta


	*omatanje knjiga

	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	


	*omatanje knjiga
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara
	32. proljetna škola školskih knjižničara

	29.tjedan (29.03.-02.04.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje dokumentacije
*zaduživanje i razduživanje knjiga



	*radionica u 3.f od 7:10 – Noć knjige
	*objava članaka – Janči i Pejić
	*izrada ankete za učenike – o čitanju
	VELIKI
PETAK

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje dokumentacije
*dogovor za održavanje nastavnog sata – Noć knjige


	*radionica u 3.f – Noć knjige
	*izrada biltena pristigle literature za nastavnike
	*izrada ankete za učenike – o čitanju
	VELIKI
 PETAK

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje dokumentacije


	*priprema knjižnice za sastanak pedagoga
	*izrada biltena pristigle literature za nastavnike
	*izrada popisa stručne literature i udžbenika u excelu
	VELIKI 
PETAK

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*ispravljeni podaci uneseni u online statistiku
*narudžba knjiga



	*administrativni poslovi
	WEBINAR: Vidljivost slijepih u književnosti
	*izrada popisa stručne literature i udžbenika u excelu
*objava članaka na stranicama škole – Sajam vježbeničkih tvrtki, Školsko natjecanje vozača motornih vozila i čestitka 
	VELIKI
PETAK

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*narudžba stručne literature



	*proučavanje književnih preporuka bookblogera
	*izrada biltena pristigle literature
	*pronalaženje stručne literature za učenike maturante
	VELIKI 
PETAK

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*razduživanje vraćenih knjiga, dezinficiranje knjiga.



	*proučavanje stručne literature
	*izrada biltena pristigle literature
	*pronalaženje stručne literature za učenike maturante
	VELIKI
PETAK



	30.tjedan (05.04.-09.04.) – PROLJETNI PRAZNICI ZA UČENIKE

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	
*sređivanje knjige inventara stručne literature



	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje knjige inventara stručne literature



	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje knjige inventara stručne literature



	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje knjige inventara stručne literature



	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje knjige inventara stručne literature



	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje knjige inventara stručne literature


	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature
	*sređivanje knjige inventara stručne literature



	31.tjedan (12.04.-16.04.) – U školu idu samo maturanti

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*ulaganje potvrda u tajništvo
*pregledavanje edukacija za knjižničare



	*izrada ankete za učenike
*slanje ankete za učenike – Čitanje
*provjera financija s računovodstvom
	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*omatanje knjiga
*printanje evidencije posjeta




	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika
*upit za narudžbu lektirnih djela
	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika



	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika

	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika



	*sređivanje inventarne knjige stručne literature i udžbenika

	*razduživanje i zaduživanje knjiga
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	*uređivanje Bookice


	*sređivanje evidencije časopisa
*objava na instagramu
	
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	*praćenje stručne literature i noviteta iz beletristike – praćenje bookblogerica


	*narudžba lektire iz sredstava županije – 5000 kn
	
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA



	[bookmark: _Hlk69107851]32.tjedan (19.04.-23.04.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	IZOLACIJA





	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	IZOLACIJA





	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	IZOLACIJA




	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	IZOLACIJA



	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	IZOLACIJA



	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	IZOLACIJA



	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA



	33.tjedan (26.04.-30.04.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*objava vijesti na stranicama škole



	*uređivanje Bookice
	
	
	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	*printanje potvrda
*prijave na stručne skupove


	*uređivanje Bookice
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA
	IZOLACIJA

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*uvođenje knjiga u Metel i inventarnu knjigu


	*uređivanje Bookice
	
	
	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	WEBINAR: Književni izazovi za poticanje čitanja AZOO


	*uređivanje Bookice
	
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	
RADNIČKO VIJEĆE

	
	
	
	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	








	34.tjedan (03.05.-07.05.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	WEBINAR: Kulturna i javna djelatnost knjižnice – suradnja - AZOO

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	


IZOLACIJA cijeli tjedan


	WEBINAR: Dani medijske pismenosti s Mrežom školskih knjižničara - HMŠK
	
	
	

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	




	35.tjedan (10.05.-14.05.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	
*printanje potvrda
*prijava na webinar


	*omatanje knjiga
	*cijepljenje svih djelatnika Pfizerom
	
	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	
*razduživanje knjiga


	*razduživanje i zaduživanje knjiga
	*slanje maila novinarima
	
	

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	*uvođenje knjiga u Metel.win – lektira
*sređivanje dokumentacije - zaostaci



	
	
	
	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	
*objava vijesti na stranicama škole


	
	*WEBINAR: Izradimo virtualnu izložbu
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	[bookmark: _GoBack]*kviz 'Mreža čitanja'

	13:00-14:00
	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	

	36.tjedan (17.05.-23.05.)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	08:00-09:00
	
	
	
	
	

	
	*sređivanje dokumentacije
* 
 
	*objava članka o 'Mreži čitanja' – državna razina
	
	
	

	09:00-10:00
	
	
	
	
	

	
	
 *pisanje intervjua za objavu na stranicama koje uređujem za upise u školu

	
	
	
	

	10:00-11:00
	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	

	11:00-12:00
	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	

	12:00-13:00
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	

	13:00-14:00
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